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壽險業委託催收機構催收通知函範本 

（企金案件專用） 
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帳務催收通知函範本一 

 

受文者：  台端/貴公司 

主  旨：請於文到○○日（視各人壽保險公司需要自行訂定）內悉

數清償  台端/貴公司積欠○○人壽保險公司之款項，請 查照。 

說  明： 

一、本公司受○○人壽保險公司委託處理逾期帳款催收事宜。 

二、台端/貴公司前與○○人壽保險公司間存有（產品別、貸放帳號等，

末 4碼隱藏）債權債務關係，迄今尚有新台幣○○元整仍未清償（未

含其他依契約得計入之應付款項），嗣經屢次催討，惟均未獲置理。 

三、為此代為函告  台端/貴公司速於文到○○日（視各人壽保險公司

需要自行訂定）內悉數清償上揭款項，或電洽本公司專員洽商還款

事宜，以免訟累，幸勿自誤為禱。 

 

公司名稱： 

聯絡人：               電話： 

＊來電一律保密＊ 

公司申訴電話： 

○○人壽保險公司申訴電話： 

 

 
中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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帳務催收通知函範本二 

 

受文者：  台端/貴公司 

主  旨：請於文到○○日內悉數清償  台端/貴公司積欠○○人壽保險

公司之款項，請 查照。 

說  明： 

一、本公司受○○人壽保險公司委託處理逾期帳款催收事宜。 

二、台端/貴公司前與○○人壽保險公司間存有（產品別、貸放帳號等，

末 4碼隱藏）債權債務關係，迄今尚有新台幣○○元仍未清償（未

含其他依契約得計入之應付款項），嗣經屢次通知，惟均未獲置理。 

三、為此代為函告  台端/貴公司速於文到後○○日內悉數向○○人壽

保險公司清償上揭款項，或電洽本公司專員洽商還款事宜，逾期○

○人壽保險公司將向法院聲請強制執行，執行台端名下所有依法可

供執行之不動產、動產或薪資，因此所產生之執行費用於必要範圍

內亦將依法請求由  台端/貴公司負擔，特此告知，幸勿自誤為禱。 

 

 

公司名稱： 

聯絡人：               電話： 

＊來電一律保密＊ 

公司申訴電話： 

○○人壽保險公司申訴電話： 

 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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帳務催收外訪函或現場留函範本 

 

受文者： 

    本公司受債權人○○人壽保險公司委任處理有關清理帳款

事宜，因按  台端/貴公司所申報地址訪查未遇，特留下本通知，

望  台端/貴公司能立即來電聯絡本公司/本事務所承辦人員，否

則本公司/本事務所將循法律途徑向  台端/貴公司追訴。特此通

知，希勿自誤。 

 

 

 

○○公司/事務所 

聯絡人：                   電話： 

 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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強制執行（預告）通知函範本一 

拍 賣 抵 押 物 通 知 函（抵押物所有權人） 

 
受文者： 

主  旨：請  台端/貴公司於函到○○日內（視各人壽保險公司需要自

行訂定）清償積欠○○人壽保險公司之帳款，逾期將依法聲請

強制執行  台端/貴公司提供之抵押物求償，希勿自誤為禱。 

說  明： 

一、本事務所受○○人壽保險公司委託辦理逾期放款案件追償事宜。 

二、查  台端/貴公司向○○人壽保險公司辦理貸款，目前已積欠本金

新台幣○○元及其利息、違約金等未清償，因違反雙方契約規定，

本事務所即將代為依法聲請拍賣抵押物求償事宜，為避免該抵押物

被拍賣，請  台端/貴公司儘速出面處理解決。  

三、繳款方式：（依各人壽保險公司指定方式通知債務人）繳款請保留

收據。  

 

 

○○事務所 

聯絡人：                   電話： 

 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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強制執行（預告）通知函範本二 

拍 賣 抵 押 物 通 知 函（擔保物所有權人【非借款人本人】） 

 

受文者： 

主  旨：台端/貴公司前為借款人○○/○○公司向○○人壽保險公司貸款

經提供  台端/貴公司所有之不動產為擔保，為避免該抵押物被

法院拍賣，請促借款人於函到○○日內（視各人壽保險公司需

要自行訂定）清償積欠○○人壽保險公司之帳款，逾期將執行  

台端/貴公司提供之抵押物求償，希勿自誤為禱。 

說  明： 

一、本事務所受○○人壽保險公司委託辦理逾期放款案件追償事宜。 

二、查借款人○○/○○公司向○○人壽保險公司辦理貸款，因違反雙

方契約規定，本事務所即將依法聲請拍賣其所提供之抵押物求

償，因  台端/貴公司為該抵押物之所有權人，請促借款人儘速出

面處理解決。 

三、繳款方式：（依各人壽保險公司指定方式通知債務人）繳款請保留

收據。 

 

 

○○事務所 

聯絡人：                   電話： 

 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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強制執行（預告）通知函範本三 

扣  薪  通  知  函（保證人） 

 

受文者： 

主  旨：台端前擔任借款人○○/○○公司向○○人壽保險公司借款之保

證人，因借款人逾期已久，屢經催討拒不償還，為此本事務所受

託擬於近日內聲請法院強制執行扣押  台端之薪資及年終獎金

等，特此通知，請立即與本事務所聯絡代為償還事宜，希勿自誤

為禱。 

說  明： 

一、本事務所受○○人壽保險公司委託處理逾期放款案件追償事宜。 

二、借款人欠款金額：本金新台幣○○元及其利息、違約金等（惟實

際金額仍應以債權憑證所載欠款金額為準），請於函到○○日（視

各人壽保險公司需要自行訂定）內清償，以免權益受損。 

三、繳款方式：（依各人壽保險公司指定方式通知債務人）繳款請保留

收據。 

 

 

○○事務所 

聯絡人：                   電話： 

 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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強制執行（預告）通知函範本四 

執  行  動  產  通  知  函（借款人） 

 

受文者： 

主  旨：台端/貴公司積欠○○人壽保險公司帳款未付，屢經催討拒不償

還，為此本事務所受託擬於近日聲請法院強制執行查封  台端/

貴公司所有之動產，特此通知，請立即與本事務所聯絡還款事

宜，希勿自誤為禱。 

說  明： 

一、本事務所受○○人壽保險公司委託辦理逾期放款案件追償事宜。 

二、查封時將會同法院等相關人員至現場執行  台端/貴公司所有之動

產。 

三、台端/貴公司欠款金額：本金新台幣○○元及其利息、違約金等（惟

實際金額仍應以債權憑證所載欠款金額為準），為避免強制執行，

請  台端/貴公司即為清償為宜。 

四、繳款方式：（依各人壽保險公司指定方式通知債務人）繳款請保留

收據。 

 

 

○○事務所 

聯絡人：                   電話： 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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強制執行（預告）通知函範本五 

執  行  動  產  通  知  函（保證人） 

 

受文者： 

主  旨：台端/貴公司前擔任借款人○○/○○公司向○○人壽保險公司借

款之保證人，因借款人逾期已久，屢經催討拒不償還，為此本事

務所受託擬於近日聲請法院強制執行查封  台端/貴公司所有之

動產，特此通知，請立即與本事務所聯絡還款事宜，希勿自誤為

禱。 

說  明： 

一、本事務所受○○人壽保險公司委託辦理逾期放款案件追償事宜。 

二、查封時將依法會同法院等相關人員至現場執行  台端/貴公司所有

之動產。 

三、借款人欠款金額：本金新台幣○○元及其利息、違約金等（惟實

際金額仍應以債權憑證所載欠款金額為準），為避免強制執行，請 

台端/貴公司即辦理清償事宜。 

四、繳款方式：（依各人壽保險公司指定方式通知債務人）繳款請保留

收據。 

 

 

○○事務所 

聯絡人：                   電話： 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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強制執行（預告）通知函範本六 

執  行  假  扣  押  不  動  產 通  知  函（借款人） 

 

受文者： 

主  旨：台端/貴公司積欠○○人壽保險公司帳款未付，屢經催討均拒不

償還，為此本事務所受託擬於近日內向法院聲請拍賣  台端/貴

公司所有業經○○人壽保險公司假扣押之不動產，特此通知，請

立即與本事務所聯絡還款事宜，希勿自誤為禱。 

說  明： 

一、本事務所受○○人壽保險公司委託處理逾期放款案件追償事宜。 

二、台端/貴公司欠款金額：本金新台幣○○元及其利息、違約金等（惟

實際金額仍應以債權憑證所載欠款金額為準），為避免強制執行，

請即辦理清償事宜。 

三、繳款方式：（依各人壽保險公司指定方式通知債務人）繳款請保留

收據。 

 

 

○○事務所 

聯絡人：                   電話： 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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強制執行（預告）通知函範本七 

執  行  假  扣  押  不  動  產 通  知  函（保證人） 

 

受文者： 

主  旨：台端/貴公司前擔任借款人○○/○○公司向○○人壽保險公司借

款之保證人，因借款人逾期已久，屢經催討均拒不償還，為此本

事務所受託擬於近日內向法院聲請拍賣  台端/貴公司所有業經

○○人壽保險公司假扣押之不動產求償，特此通知，請立即與本

事務所聯絡還款事宜，希勿自誤為禱。 

說  明： 

一、本事務所受○○人壽保險公司委託處理逾期放款案件追償事宜。 

二、借款人欠款金額：本金新台幣○○元及其利息、違約金等(惟實際

金額仍應以債權憑證所載欠款金額為準)，為避免強制執行，請 台

端/ 貴公司即辦理清償事宜。 

三、繳款方式： (依各人壽保險公司指定方式通知債務人) 繳款請保

留收據。 

 

 

○○事務所 

聯絡人：                   電話： 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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強制執行（預告）通知函範本八 

拍  賣  不  足  通  知  函（借款人） 

 

受文者： 

主  旨：請  台端/貴公司於函到○○日（視各人壽保險公司需要自

行訂定）內清償積欠○○人壽保險公司之帳款，逾期本事務所

受託將執行  台端/貴公司及（連帶）保證人之所有財產求償，

希勿自誤為禱。 

說  明： 

一、本事務所受○○人壽保險公司委託處理逾期放款案件追償事宜。 

二、查  台端/貴公司前向○○人壽保險公司辦理貸款，因違反雙方契

約規定，該抵押物業經○○人壽保險公司依法聲請法院拍賣完

畢，惟拍賣價金仍不足清償債務。 

三、台端/貴公司目前尚積欠金額：本金新台幣○○元及其利息、違約

金等(惟實際金額仍應以債權憑證所載欠款金額為準)，請  台端/

貴公司於函到○○日（視各人壽保險公司需要自行訂定）內立即

與本事務所聯絡結清事宜，否則本事務所受託將依法訴追差額，

並執行  台端/貴公司及（連帶）保證人之所有財產求償，希勿錯

失處理時機。 

四、繳款方式：（依各人壽保險公司指定方式通知債務人）繳款請保留

收據。 

 

○○事務所 

聯絡人：                   電話： 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 
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強制執行（預告）通知函範本九 

拍  賣  不  足  通  知  函（保證人） 

 

受文者： 

主  旨：請  台端/貴公司於函到○○日（視各人壽保險公司需要自

行訂定）內清償積欠○○人壽保險公司之帳款，逾期本事務所

受託將執行  台端/貴公司及其他（連帶）保證人之所有財產求

償，希勿自誤為禱。 

說  明： 

一、本事務所受○○人壽保險公司委託處理逾期放款案件追償事宜。 

二、查  台端/貴公司前擔任借款人○○/○○公司向○○人壽保險公

司辦理貸款之保證人，借款人因違反雙方契約規定，該抵押物業

經○○人壽保險公司依法聲請法院拍賣完畢，惟拍賣價金仍不足

清償債務。 

三、借款人目前欠款金額：本金新台幣○○元及其利息、違約金等（惟

實際金額仍應以債權憑證所載欠款金額為準），請  台端/貴公司

於函到○○日（視各人壽保險公司需要自行訂定）內立即與

本事務所聯絡結清事宜，否則本事務所將依法訴追差額，並執行  

台端/貴公司及其他（連帶）保證人之所有財產求償，希勿錯失處

理時機。 

四、繳款方式：（依各人壽保險公司指定方式通知債務人）繳款請保留

收據。 

 

○○事務所 

聯絡人：                   電話： 

 

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 


